Seindjoen yliopistokeskuksen laskutusohjeet

Seindjoen yliopistokeskus on osa Tampereen yliopistoa. Tampereen
korkeakoulusaatio sr, joka toimii Tampereen yliopistona, vastaanottaa laskut
verkkolaskuina.

Verkkolaskut pyydetdan toimittamaan osoitteeseen:
Verkkolaskuosoite/OVT-tunnus: 003728445618
Verkkolaskuoperaattori: CGI
Operaattorinvalittdjatunnus: 003703575029

Lasku osoitetaan Tampereen korkeakoulusaatiolle. Laskun kasittelyn
nopeuttamiseksi laskulla tulee aina olla viite: Mirja Bjork/Seindjoen
yliopistokeskus.

Vastaanotamme laskuja ainoastaan verkkolaskuina. Mikali teilla ei ole
mahdollisuutta lahettda verkkolaskua laskutusjarjestelmassdnne, voitte kayttaa
maksutonta toimittajaportaalia. Toimittajaportaalin kautta on mahdollista tehda ja
toimittaa laskuja sdhkoisessd muodossa ja valittaa paperisesta laskutuksesta
aiheutuvat toimituskulut. Uuteen toimittajaportaaliin rekisterditymiseen
tarvittavat tiedot padsette antamaan osoitteessa https://e-
lomake.fi/lomakkeet/6027 /lomake.html. Antamillanne tiedoilla lahetetdan teille
kutsu kdyttamaan toimittajaportaalia, joka 10ytyy osoitteesta
https://www.laskuhotelli.fi/portaali. Suosittelemme tutustumaan ensimmaisella
kirjautumiskerralla toimittajaportaalinkdyttoohjeeseen, joka loytyy osoitteesta
https://www.telia.fi/talous/ohjeet.

Kaikki verkkolaskujen liitteet tulee olla pdf-muotoisia. Laskutusosoitteeseen
vastaanotetaan vain laskuja, mahdollinen muu materiaali ei vality

eteenpain.

Verkkolaskuissa tai niiden liitteissa ei saa olla salassa pidettdvia tietoja kuten
henkil6tunnuksia, henkil6ihin liittyvia terveys- palkka- tai vastaavia henkil6tietoja
tai muita luottamuksellisia tietoja. Tallaisten tietojen kohdalla on sovittava erikseen
tilaajan kanssa, miten tiedot toimitetaan niiden luottamuksellisen kasittelyn
varmistamiseksi. Laskutusosoitteeseen ei ldhetetd muuta aineistoa kuin laskuja ja
niiden liitteitd. Tavaratoimitukset ja muu materiaali tulee lahettaa yliopiston
postiosoitteisiin.

Tampereen korkeakoulusaati6 sr:n Y-tunnus: 2844561-8 ja VAT-tunnus:
F128445618. Lisatietoja laskutuksesta mirja.bjork@tuni.fi tai puh. 040 190 9782.
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